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Cao Ngoc, ngay (] thang 4 nam 2024

KE HOACH
Thurc hién cong tac van thw, luu trir nam 2024

Thuc hién Luat Luu trf ndm 2011, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu; Thuc hi¢n ké hoach sb6 75/KH -
UBND ngay 15/03/2024 ciia UBND huyén Ngoc Lic vé cong tac van thu, luu trir
nam 2024. Uy ban nhan dan xa Cao Ngoc xay dung K& hoach thyuc hién cong tac
van thu, luu trir nam 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cudng quan 1y nha nudc vé cong tic van thu, luu trir; ddm bao cong
tac van thu, luu trit tai co quan theo dung quy dinh ctua phap luat;

- Nang cao nhan thtrc, trach nhiém cta can by, cong churc vé vi vi tri, vai tro
taAm quan trong cua cong tac van thu, luu trit, nhat 13 vai tro, trach nhiém cua ngudi
dtng dau trong viéc quan 1y, chi dao va to chirc thyc hién cong tac van thu, luu trit
tai co quan, dat hi¢u qua cao va phat huy dugc gia tri tai li¢u luu trit.

2. Yéu cau

Can ctr K& hoach cia UBND Huyén, UBND xa xay dung va t6 chuc thuc
hién K& hoach cong tac vin thu, luu trit tai co quan, phu hop voi diéu cia x3 va
dam bdo theo ding quy dinh cua phap luat hién hanh; dua ndi dung thuc hién céc
quy dinh vé cong tac van thu, luu trit thanh mot trong céc tiéu chi danh gia muc do
hoan thanh nhi¢m dugc giao.

- Nang cao nhan thtec, trach nhiém cta nguoi dimg dau co quan trong viéc
quan ly, chi dao va t6 chtrc thue hién cong tac van thu, luu trir; trach nhiém cia can
b0, cong chirc, trong viéc 1ap hd so va nop luu ho so, tai liéu dién tir vao Luu trit co
quan; ddy manh tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, quan 1y tai
liéu dién tur.

II. NOI DUNG

1. Nhiém vu thuc hién thuwong xuyén

Thuc hién tot cong tac tuyén truyén cac vin ban quy dinh vé cong tac van thu
- luu trir.

- Tuyén truyén, pho bién phap luat vé cong tac van thu, luu trir: tuyén truyén
qua cong thong tin dién tir, tuyén truyén gido duc phap luat, cac cudc giao ban, hoi
nghi cta co quan: Lut Luu trix, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cta
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Chinh phu vé cong tac van thu, Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cia
Thii tuéng Chinh phu vé phé duyét Pé an Luu trit tai liéu dién tir ciia cac co quan
nha nudc giai doan 2020 - 2025; Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua
B6 Noi vu quy dinh ma $6, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va Xép luong ddi vai
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;
Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 ctia B6 Noi vu quy dinh chitrc danh,
ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghi¢p, thi hodc xét thang hang, bd nhiém va xép
lwong vién chic chuyén nganh luu trii; Thong tu sb 10/2022/TTBNV ngay
19/12/2022 cua B6 N6i vu quy dinh thot han bdo quan tai liéu; Chi thi s6 02/CT-
UBND ngay 07/01/2022 ctia Chii tich UBND tinh vé viéc chan chinh cong tic vin
thu, luu trit trén dia ban tinh Thanh Hoa.

- Xay dung K& hoach cong tac van thu, luu trit nam 2024; Danh muc hd so
cua co quan.

- Tham gia cac 16p tap hudn, boi dudng nghiép vu vé cong tac van thu, luu
trtr do huyén, tinh t6 chiec.

- Tiép tuc ddy manh Gng dung cong nghé thong tin trong viéc quan 1y van
ban, giai quyét cong viéc va 1ap ho so dién tir trén Hé thong phan mém Quan 1y van
ban va Ho so cong viéc.

2. Thue hién nhiém vu trong tam nam 2024

- Tiép tuc trién khai va to chirc thuc hién Chi thi sé 02/CT-UBND ngay
07/01/2022 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc chan chinh cong tac vin thu, luu trit
trén dia ban tinh Thanh Hoa.

- Chi dao thuc hién nghi€ém vi¢c soan thao, ban hanh quan 1y van ban, quan
1y con déu, thiét bi luu khoa bi mat, 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu luu trit vao
co quan, Luu trit lich st theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/NDCP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu; Nghi dinh sé 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 vé quan 1y
va st dung con dau; Chi thi s6 15/CT-UBND ngay 18/5/2020 ctia Chu tich UBND
tinh vé viéc tap trung chi dao d6i méi quy trinh xtr Iy vin ban, ho so cong viéc, giai
quyét thu tuc hanh chinh chuyén tir méi trudng 1am viée trén gidy sang lam viéc trén
moi truong di¢n tur trong cac co quan quan 1y Nha nudc.

- B4 tri kinh phi cho hoat dong vin thu, luu trit theo quy dinh tai Diéu 39 cua
Luat Luu trit va Piéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh
phu.

- Tiép tuc bo tri sép xép khu vuc dé tai liéu theo linh vuc chuyén mon, theo
b0 phan tai kho luu trir tai co quan.

- Tham gia céc 16p tap huén, bdi dudng nghiép vu , vé cong tac van thu, luu
trir, ddc biét 13 van thu, luu trit dién tir do cAp trén to chc.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Giao Van phong UBND x3 x4y dung Ké hoach cong tac van thu, luu trit
nam 2023 tai co quan va trién khai ké hoach dén toan thé can bd, cong chuc trong
co quan dé t6 chure thuc hién.



2. Céac bg phan, cong chirc chuyén mon can ctt chitc nang, nhi¢ém vu dugc
giao hang nam sau khi thuc hién nhiém vu phdi hop véi can bd van thu co quan sap
xép tai liéu theo nhi¢m vu mot cach khoa hoc, ngan nép dé dua vao luu trit tai kho
lwu trit cua co quan; D6i véi cac hd so trude ndm 2022 can b tri thoi gian dé sap
xép, chinh 1y lai dé dua vao luu trir co quan; tham muu cho UBND x3 nhiing loai tai
liéu, hd so nao hét thoi gian luu trit theo quy dinh can duogc tiéu hiy ¢é¢ UBND xa
thanh 1ap hoi dong tiéu hay tai liéu.

Trén day 1a Ké hoach thyc hién cong tic van thu, luu trir nim 2024 cia
UBND xa Cao Ngoc.

Noi nhgn:

- Phong Noi vu (B/c);

- TTDU - HDND (B/c);

- UB MTTQ, cac To6 chirc — Chinh tri xa hoi
cap xa (P/h);

- Cac bd phan chuyén mon (T/h);

- Luu: VT.

Pham Van Ha
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